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Important : 

 

L’administrateur ministériel et ses suppléant(s) doivent pouvoir accéder à l’ensemble des fonctionnalités 

mises à disposition des RPCA. En effet, au sein des structures de petite taille, les administrateurs 

ministériels sont amenés à exercer également les fonctions de RPCA. 

 

À ce titre, ils doivent disposer des fonctionnalités complètes de gestion des programmes en ligne, et non 

d’un simple accès en consultation. Ils doivent également pouvoir accéder aux fonctionnalités de gestion 

des dérogations permanentes et ponctuelles, incluant leur référencement ainsi que la définition du 

plafond maximal par transaction. 

 

 

Acteurs 

Fonctionnalités 

 

Administrateur 

interministériel 

Administrateur 

ministériel, EP, 

directionnel et 

suppléant 

Responsable de 

programme 

carte achat 

(RPCA) et 

suppléant 

Porteur 

 

Gestion des cartes (création, 

activation, paramétrage, 

désactivation, suppression...) 

 

Néant 

Structure de 

rattachement 

(ministère, EP ou 

direction) 

 

Programme(s) 

carte d’achat 

rattachés  

 

Néant 

Paramétrages dérogations 

permanentes et ponctuelles 

(référencement et plafond 

maximal par transaction) 

Néant 

Structure de 

rattachement 

(ministère, EP ou 

direction) 

 

 

Programme(s) 

carte d’achat 

rattachés  

 

 

Néant 

Gestion des profils des agents de 

l’administration habilités 

(création, désactivation, 

suppression…) 

Néant 

Responsable(s) de 

programme et 

porteurs rattaché(s) 

Responsable(s) 

de programme 

et Porteur(s) 

rattaché(s) 

Néant 

 

Consultation du paramétrage des 

cartes (plafonds d’autorisation, 

solde des autorisations, 

restrictions d’utilisation etc…) et 

des programmes 

 

Toutes les 

structures 

Structure de 

rattachement 

(ministère, EP ou 

direction) 

Programme(s) 

carte d’achat 

rattaché(s) 

Carte(s) 

rattachée(s) 
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Consultation des autorisations par 

période, par fournisseur, par unité 

organisationnelle et porteur 

Toutes les 

structures 

Structure de 

rattachement 

(ministère, EP ou 

direction) 

Programme(s) 

carte d’achat 

rattaché(s) 

Carte(s) 

rattachée(s) 

 

Consultation du détail des 

transactions et statuts associés 

réalisés par période, fournisseur, 

unité organisationnelle et porteur 

 

Toutes les 

structures 

Structure de 

rattachement 

(ministère, EP ou 

direction) 

Programme(s) 

carte d’achat 

rattaché(s) 

Carte(s) 

rattachée(s) 

 

Consultation du détail des 

opérations réalisées par période 

(ROA), numéro de relevé, niveau 

(1 ou 3), compte technique, par 

centre de facturation, par 

fournisseur, unité 

organisationnelle, marché, 

porteur, carte 

Toutes les 

structures 

Structure de 

rattachement 

(ministère, EP ou 

direction) 

Programme(s) 

carte d’achat 

rattaché(s) 

Carte(s) 

rattachée(s) 

 

Consultation de la liste des 

relevés d’opération avec leur 

montant, le montant payé et le 

reste à payer par période 

Toutes les 

structures 

Structure de 

rattachement 

(ministère, EP ou 

direction) 

Programme(s) 

carte d’achat 

rattaché(s) 

Néant 

Consultation des relevés des 

opérations porteurs 
Néant 

Structure de 

rattachement 

(ministère, EP ou 

direction) 

Programme(s) 

carte d’achat 

rattaché(s) 

Carte(s) 

rattachée(s) 

 

Consultation de la liste des 

comptes techniques avec leur 

solde 

Toutes les 

structures 

Structure de 

rattachement 

(ministère, EP ou 

direction) 

Programme(s) 

carte d’achat 

rattaché(s) 

Néant 

Consultation du solde du 

programme carte d'achat 

Toutes les 

structures 

Structure de 

rattachement 

(ministère, EP ou 

direction) 

Programme(s) 

carte d’achat 

rattaché(s) 

Néant 

 

Consultation et export de la liste 

détaillée des agents de 

Administrateurs 

ministériels et 

directionnels 

Responsable(s) de 

programme et 

porteurs rattaché(s) 

Porteur(s) 

rattaché(s) 
Néant 
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l’administration habilités et rôle 

(administrateurs, responsables de 

programmes, suppléants, 

porteurs) 

 

Consultation et export de la liste 

des fournisseurs et des marchés 

référencés par profil de carte et 

centre de facturation 

Toutes les 

structures 

Structure de 

rattachement 

(ministère, EP ou 

direction) 

Programme(s) 

carte d’achat 

rattaché(s) 

Carte(s) 

rattachée(s) 

Consultation du solde disponible 

par marché et par UO 

(Nota : un marché (même numéro, 

même fournisseur) peut être 

rattaché à plusieurs programmes 

de carte d’achat)  

Toutes les 

structures 

Structure de 

rattachement 

(ministère, EP ou 

direction) 

Programme(s) 

carte d’achat 

rattaché(s) 

UO de 

rattachement 

 

 

 


